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[MOJIOXEHHE
0 nopsjke padoTsl ¢ arrecTarami 06 OCHOBHOM 00miem U cpestnem odiem odpasoBaHiH H
HX AyOnuKaTtaMm B MyHHIHIATEHOM O10/0KeTHOM 00meo0pazoBaTebHOM YUPEKICHHH
«1llkona Ne 118» ropojckoro okpyra Camapa

1. Obmme noaomenns

1. 1. Monoxkenne o nopsike paborsl ¢ arrecraramu 06 OCHOBHOM 00IIEM H CPE/IHEM
obmem obpazosannu u uX aybnukaramMu (jaiee - GraHkH JA0KyMeHTOB 00 obpasoBaHiH) B
MYHHIHIAILHOM O1oukeTHOM ofmeobpasoBarensuom yupexaenun «lllkona Ne 118»
ropojackoro okpyra Camapa (nanee - [onoxkenune) paspaborano B COOTBETCTBHH C:

GenepanbibiM 3akonom ot 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O6 obpaszosanny B Poccuiickoi
Derepanuny;

npukazoM Munucrepcrsa obpasosanns u Hayku Poccuiickoit ®Denepaiiu 0T
14.02.2014r. Ne 115 «O0 yreepxaenun [opaaka sanonnenus, yuera, # BHIAAYM aTTECTATOB
00 ocHoBHOM 001eM 1 cpeaneM obuiem oOpasoBanHK U HX JLyOIHKATOBY;

uHcTpykmHei «O nopaake paborsl ¢ OJaHKaMi JIOKYMEHTOB CTPOrod OTHETHOCTH H
YYCHHYECKHMH MEJalsiMH B OpraHax ynpasjienus obpasopanueM M B 00pasoBarTeibHBIX
yupexcaennsx Camapekoit  obinactH», YTBEPKIACHHOW pacrnopaKeHHEM MHHHCTEPCTBA
obpasopanns n Haykn Camapcekoit obnactu ot 31.12.2010r. Ne 990-p.

1.2, llonoxkenue onpenenser NOpAAOK paborel B MYHHUMNATLHOM GHOUKETHOM
obmeobpazoparensuom yupexaennn «lllkona Ne 118» ropoackoro okpyra Camapa (nanee —
[lIkona), ¢ Grankamu AOKyMeHTOB 00 00pazoBaHu.

1.3. Honoxenne nouiekutT obA3aTeTbHOMY HCIOMHEHHIO AODKHOCTHBIMA JIHIAMH
Hlkonwl, ocymectsisionmMu pabory ¢ 6aankamu 10KymenToB 06 obpasoBaHiy.

1.4, llepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTH 3a pabory ¢ OnankaMpm JOKYMEHTOB 00
obpazopannu B Illkone Bosnaraercs Ha COTPYIHHKA., HA3HAYAEMOrO MPHKA30M JAHpEKTOpa
IlIkonsl ¥ BHINONHSIOWEro ATy paboTy B COOTBETCTBMH C JODKHOCTHBIM PEriiaMeHTOM
(ranee — OTBETCTBEHHOE MHIL0).

1.5. C OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3aKJIOYACTCS JIOrOBOP O NOJHON HH/IHBHYANLHOH
MarTepHalibLHON OTBETCTECHHOCTH.

1.6. TTonokenne, a TAKKE HIMEHEHHS U aonoiHends K [Tonoxennio yTBepKaaloTCs
npukazoM aupexropa Lkomnst,

2. Mopsinox dpopmupopanus 3aKa3os Ha 6aanku fokymenTos o6 obpazosaHum.

2.1. O6ecneyenue llkonsl Gnankamu J0KyMeHTOB 00 00pa30OBaHHM OCYIIECTBINETCS
Ixon0ii camocToATENEHO B COOTBETCTBIHY co cT. 28 «Komnerenuus, npasa, 0643aHHOCTH H
OTBETCTBEHHOCTH OOpasoBarenLHON opranmnsannuy Mexepanshoro 3akona or 29.12.2012r.
Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoit ®eneparmmy.

2.2, llIxona onpenenser o0beM, CPOKH H YCI0BHA (POPMHPOBAHKS €KErOAHOTO 3aKasa
Ha Gnauku JOKyMeHTOB 00 00pazoBaHHM 10 KAKJIOMY YPOBHIO 00pa3oOBaHHA H KaXJIOMY
BUAY JOKYMEHTa (Aajee - 3aKka3), HM3rOTOBICHMA, AOCTABKH H [pHeMa 3akasa or
MOCTABIIMKA, @ TAKKE CPOKM MPEAOCTaBIEHHS NpPeTeH3nil K nocrasiMKy, OpraHu3yer B



YCTaHOBJICHHOM TIOPSJIKE pa3MEIICHHE 3aKa3a IS W3TOTOBJICHHS, €ro IMOJIyYeHHE, YYeT,
XpaHeHUE U BhIJavy OJJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUHU.

2.3. 3aka3 Ha Tekymmi ron ¢dopmupyercs Ilkonoir B cpok mo 01 mapra Ha
OCHOBaHUHU:

CBEICHHUI 00 0XXHJTAEMOM B TEKYIIEM IOy KOJWYECTBE BBIMTYCKHUKOB IO KaKIOMY
YPOBHIO 00pa30BaHUS;

(aKTUYECKOTO HANU4Msl OCTATKOB paHEE IMOJYYCHHBIX JCHCTBYIOIIUX OJaHKOB
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUMU.

3akaz ¢opmupyercs, odopmiseTcs W BHU3UPYETCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM U
pykoBoauteneM koI

Pa3meinienne B yCTaHOBJICHHOM TOPSAKE 3aKa3a Ha W3TOTOBJICHHE NPOAYKIIMH M
MOCTaBKy OJIaHKOB, a TaK)K€ HMX IOJYYEHHUE OCYIIECTBISIOTCS OTBETCTBCHHBIMHU JIUIIAMH,
Ha3HAYCHHBIMU MTPUKA30M JUPEKTOPA ITKOJIHI.

2.4. O06wvem 3akaza, ¢ yderom umeromuxcs B Illkome OmaHKOB JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHWH, HE JIOJDKEH MPEBBINIATh 0KHIAEMYI0 IIOTPEOHOCTH B HUX Oosee, ueM Ha 10 %.

2.5. llIkoma MOXET OCYIIECTBUTH JTOMOJHUTEIBHBIN 3aKa3 Ha oOecrieueHrne OTaHKaMu
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH B CITyYasX MX MOPYH, XUIICHUS MU HHBIX CITydasX.

2.6. Ilkoma ¢opmupyer 3asBKy B COOTBETCTBUHM C PEAJbHOH NTOTPEOHOCTHIO B
OJlaHKax JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMM COOTBETCTBYIOIIETO BUA HA TEKYIIHMA T'O/I.

2.7. 3asgBKa Ha M3TOTOBJICHHWE OJAHKOB JIOKYMEHTOB 00 OOpa30BaHHMM €KETOJTHO
odpopmtsiercs 1lkonoit u Hanpasisiercst [LIko10# H3roTOBUTEIO MPOTYKIIUH.

Omtara u ojydeHue 3aka3aHHOW MPOIYKIIUU ocyiecTBisitores [1kooi.

3. Illopsimoxk moJy4YeHHS U BbIIa4H OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM.

3.1. TlomydyeHne OT MOCTaBIIMKA 3aKa3a Ha OJaHKKA JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUH
OCYIIECTBIIICTCS OTBETCTBEHHBIM JIHIIOM [IIKOJIBI.

3.2. OrBeTcTBeHHOE MU0 1IITKOIEL:

MpPUHUMAET 3aKa3 Ha OCHOBAaHMHU HAKIIAJHOM MO KOJMYECTBY M KAYECTBY YHaKOBOK,
IpOBEPSIET OTCYTCTBUE J1€(DEKTOB Ha YMAKOBKAX, PETUCTPUPYET PEKBU3UTHI HAKJIAJHOM B
KHHUrax ydera MOJyYEHHBIX OJIaHKOB (Meaaniel) COOTBETCTBYIOLIErO BUA, OJAUH SK3EMIUISIP
KOIIMU HaKJIaJHOM MOIINBAET B AEJIO;

B cioydae OOHapy>XeHHS HECOOTBETCTBUS 3aKa3y YKa3aHHOTO Ha YIIaKOBKax
KOJIMYECTBA BUIOB OJIAHKOB HE3aMEIJIUTEILHO cOO0maeT 00 ATOM MOCTABIINKY, BCKPHIBAET
YIaKOBKH, IPOBEPSIET COOTBETCTBUE UX COJIEP’KAHUS YKA3aHHOMY Ha yITaKOBKaX;

PETUCTPUPYET MPUHATHIE OJIAHKH B COOTBETCTBYIOIIMX KHHTaX ydeTa MOTyYeHHBIX
OJIAaHKOB;

o0OecrieunBaeT XpaHEHHE, OCYIIECTBISET yUeT U Bbllayy B YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE
OJIaHKOB.

3.3. Ilpu oGHapy>keHUH B YIIaKOBKax HejocTauu (1edeKToB) OJ1aHKOB, OTBETCTBEHHOE
auno Illkonel B TeyeHHME OJHUX CYTOK C MOMEHTa OOHAapyKEHHs H3BeIIaeT 00 3ToM
nocraBmuka Tenerpammoir  Illkomer ¢ ykazaHWeM  HEOOXOJMMOCTH  HAIPaBHUThH
IpeJCTaBUTENS U1 OPOPMIICHHSI aKTa M CPOKa €ro MPUOBITHS.

B crmydae HesBKM TpeacTaBUTENS MOCTABINHMKA CO3/1a€TCS KOMHCCHS B COCTaBe
mupekTopa [lIkomns! (mpeaceaarens), OTBETCTBEHHOTO JIMIA U TJIABHOTO OyxranTtepbl LIIKOIIbI.
Komuccust opopmisier akT B ABYX JK3EMIUISIpax, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS JaTa U MECTO
npueMa OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM, KOJIMYECTBO M TUIOTpadCcKUe HOMEpa
HEJOCTAIOUINX WM MUMEINMX JAedeKT OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUH, XapakTep
nedeKkToB B HUX. AKT 3aBepsAETCs MOANUCHI0O PYKOBOJIUTENS U M€YAThIO IIKOJIBI.

OmuH opurmHan akTta BMECTE€ C NPETEH3UEH, NOATOTOBIEHHOW OTBETCTBEHHBIM
JUIIOM, HAIIPABIIAETCS MOCTABIIMKY B IPEyCMOTPEHHBIH KOHTPAKTOM CPOK.



KoHTpomnb 3a cBOEBpEMEHHBIM UCTIOTHEHNUEM MTOCTABIIMKOM TPeOOBaHMM, YKa3aHHBIX
B [IPETEH3UH, OCYLIECTBIIIETCS OTBETCTBEHHBIM JUIIOM LIIKOJIBI.

3.4. 3anonnenue OnaHkoB ocymectBiasiercss Ilkomnoit cormacHo TpeGoOBaHUAM
COOTBETCTBYIOIIMX HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB MHHHCTEpCTBAa O00pa30BaHUS M HAyKU
Poccwuiickoit denepamnmu K 3amoJIHEHUIO OJIAHKOB, BBIAU€ U YUETY BBIIAHHBIX BBIITYCKHUKAM
JIOKyMEHTOB 00 00pa30BaHUU U UX JTyOJIMKATOB.

3.8. Ilepemaua mONy4eHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU JAPyTrUM
00pa30BaTEIbHBIM YUPEKICHUSIM HE TOMYCKACTCS.

4. Ilopsinok ydera 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM.

4.1. VYyer OmaHkOB JOKyMEHTOB 00 oOpa3zoBanuu Benercs B lllkome B
COOTBETCTBYIOIIMX KHUTAX ydeTa OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU U OJAHKOB IPYTUX
JIOKYMEHTOB €IMHOT0 00pa3La, Kak Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIIE, TaK U B JIEKTPOHHOM BUJE.

4.2. Yyer OnaHKOB JOKYMEHTOB 00 OOpa3oBaHMHM W OJAHKOB APYTHX JOKYMEHTOB
BEJIETCS M0 Ka)XXJIOMYy YPOBHIO OOpa30BaHMS U MO KaKIOMY BHUIY JOKYMEHTa OTIEIHHO B
cooTBeTcTByome Kuure yuera 01aHKOB JOKyMEHTA.

4.3. Yder BBIJAHHBIX BBITYCKHUKAM JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHMH (IyOIMKaTOB)
Benercs lllkomoil corimacHo TpeOOBaHUSM COOTBETCTBYIOIMX HOPMATHUBHBIX IPaBOBBIX
akToB MuHHCTEepCcTBa 00Opa3oBanus U Hayku Poccutickoii denepariuu.

44, Kuurm yyera OJAHKOB JIOKYMEHTOB JOJKHBI OBITh IPOHYMEPOBAHBI,
IPOUIHYPOBaHbl, UMETh Ha IMOCIEIHEH CTpaHule 3anuch O HauMeHoBaHuu Ilkonbl u
KOJIMYECTBE CTPaHUL, eyaTh U Noanuch aupekropa Llkomnsl.

4.5. 3anucu B Kamre ydyera OGNaHKOB JOKYMEHTOB MPOU3BOISTCS OTBETCTBEHHBIM
JUIIOM B XPOHOJOTHYECKOM TMOPSIKE IPU COBEPIICHWU KaXKIOW OMEpaluu MPUXoja-
pacxoja.

4.6. B Knure ydera 0JIaHKOB JOKyMEHTOB HE JIOYCKAIOTCS MCIPABIICHUS, TTIOMAPKH,
MOTYUCTKH.

HenpaBuibHas 3anuch 3a4epKUBaeTCs OAHOM YEpTOM, CBEPXY BHOCHUTCS INpaBUIIbHAs
3allUCh W CTABUTCS POCHMCH JIMIA, BHECLIErO HUCHpaBiieHUs. BHU3Y CcTpaHUIBl Jenaercs
cHocka: «McmpasieHo B 3anucu 1moJl opsAakoBeM Ne ... B rpade (HauMeHoBaHUe rpadbl) C

.Ha ...».

UcnpaBnenus, nomymieHHbIC TpW 3anoidHeHUH KHHTH ydeTa BBIJAHHBIX OJIAHKOB
JIOKyMEHTOB 00 00pa30BaHHM, 3aBEPSIIOTCS MOAMHUCHIO Aupektopa lllkompl m medarpio
[ITk0mBI CO CCBUTKOM HA HOMEP YYETHOM 3aIHCH.

WcnpaBnenus, nomyimieHHbIE TpU 3anmofHeHWH KHHUTM ydeTa BBIIAHHBIX OJIAHKOB
JIPYTHX JOKYMEHTOB 3aBEpsIOTCs Toamuchkio nupektopa Illkomsr m meudatsio Llkomsr co
CCBUJIKOM Ha HOMEp YUYETHOH 3aIuCH.

4.7. Kuuru y4era BbIIaHHBIX OJJAaHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM yUUTHIBAIOTCS B
HoMmeHkarype aen Llkonel M mojjiekar XpaHEHUIO MOCHE MX 3alOojJHEHHs 10 MECTY HUX
oopMIIeHHSI KaK JOKYMEHTBI CTPOrOil OTYETHOCTH B TEYEHHE YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa.

4.8. KHuru ydera MmoJIy4eHHBIX, BBIJAHHBIX U OCTaTKOB OJIAHKOB JIPYTHX JTOKYMEHTOB
YUUTHIBAIOTCS B HOMEHKiatype nen IKoipl, XpaHATCS B TEUYCHHWE MATH JIET TOCIE HUX
3aMOTHEHMS U TI0 UCTEYCHUH CPOKA XPAaHEHUS CIIMCHIBAIOTCS M YHHUTOXKAIOTCS TI0 aKTy TIPH
YCIIOBUH, €CIM B 3TOT TEPHUOJA TPOBOAMIMCH MPOBEPKH COCTOSHUS ydeTa, XpaHCHUS H
BbIJa4X OJIAaHKOB.

4.9. Ilpu Ha3HaUYE€HUU OTBETCTBEHHOTO JIMLa OPOPMIISIIOTCS aKThl IpUeMa-Tepeaadn
OsaHKoB 10 (popmam corsiacHo npusoxeHusiM NeNe 1 u 2.

B Illkome B cocTaB KOMHCCUU BXOJAST: 3aMmecTutTeNb aupekropa IlIkomsl,
MpeICTaBUTENb OyXTaJITEPUH U COTPYIHUK, UMEIOIIUNA OTHOIICHHUE K 3alI0JIHEHUIO OJIaHKOB.

4.10. Kauru ydera MoJy4eHHBIX, BBIJAHHBIX M OCTATKOB OJIAHKOB MEPENAIOTCS IO
aKTy B MopsiiKe, mpeaycMoTpeHHoM 1. 4.10. [Tonoxenus.
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[Tpu 5TOM B KHUTAX y4eTa MOJTYYCHHBIX, BBIJAHHBIX U OCTATKOB OJIaHKOB JOKYMEHTOB
NOCJIEAHsST yYeTHas 3allliCh MOJYEPKHUBAETCS MPSAMOI YEpTOMl cieBa - HAlpaBO U MOJ HEH
HepealoluM OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM BHOCUTCS cieayromas 3anuck: «llocnennss yuernas
3aliCh CJEJIaHa MHOM (YUCIIO, MECsL, IoJ MOCJIEIHEN 3amucu)». 3aluch yI0CTOBEPSAETCS
MOJAMUCAMU TIEPEAAIONIETO M MPUHUMAIOIIETO OTBETCTBEHHBIX JIMI[ C YKa3aHUEM JaT, C
pacmpoBKONH TMOMANMUCEH W TOJYEPKUBACTCS TMPSMOM UYEpPTOM clieBa - HAMNpPaBo.
OcraBmrecst Ha CTpaHUIE HE3AMOJHEHHBIE CTPOKU MepeuepKuBaroTcs OykBor «Z». HoBble
YYETHBIE 3alMCH HAYMHAIOTCS CO CIEAYIOUICH CTPaHUIIBI.

B akTt BHOCATCS ClielytOLIie JTaHHBIE:

- HOMED 3aIucH;

- HauMeHoBaHue Kuuru ydera 0JaHKOB JOKyMEHTa (MeJaln);

- KOJIMYECTBO IPOIIHYPOBAHHBIX U IPOHYMEPOBAHHBIX CTPAHUILL;

- KOJIMYECTBO CTPAHULL, 3aMI0JIHEHHBIX YUYETHBIMU JaHHBIMU;

- JlaTa MOoCJeIHeN yUYeTHOM 3amuCH.

5. llopsinok XpaHeHusi 0JJAHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHMU.

5.1. brmanku 1MOKyMEHTOB 00 o0Opa3oBaHWM JOJDKHBI XPAHUTHCA B YCIOBUSX,
UCKJIIOYAIOUIMX HECAaHKLMOHUPOBAHHBIM JOCTYn K HUM, a HMMEHHO, B celdax wiu
METANIMYECKUX Kadax ¢ HaJIeKHbIMA BHYTPEHHUMHU UM HABECHBIMU 3aMKAMH.

[lomemienus, ceidsl, mkadpl, rae XpaHATcs OJaHKH, AOKHBI OBITh 3aKpbITHI Ha
3aMKH.

5.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a COOIIOZCHHE TPeOOBaHMM K XpaHEHHIO OJIAaHKOB HECET
otrBeTcTBeHHOE JIUIIO [1IKOMBI.

5.3. B ciyyae HEOOXOAMMOCTH, TPU OTCYTCTBUM OTBETCTBEHHOTO JIMIA, BCKPHITHE
noMmemnieHus: (cei(oB, METATUYECKUX IKA(pOB), TIAe XpAHATCA OJAHKKA TOKYMEHTOB 00
o0pa3oBaHUM, OCYIIECTBISIETCS KOMHCCHEH, co3maBaeMoil pykoBomutesnem [llkombr u
0(hOPMITIETCSI AKTOM.

5.4. Heucnonb3oBaHHbIE B TEKYILIEM ToJy OJaHKU TOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUM U
OPWIOKEHUS K HUM, XpaHsrcs B lllkosie B yCTaHOBJIEHHOM MOpPSAKE U HCIOJIB3YIOTCS B
CJIEIyIOIIEM KaJIEHJapHOM TOy.

6. [lopsinok cnUcaHMS ¥ YHUUTOKeHHUS OJIAHKOB JJOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHUM.

6.1. YTpaTuBmmue cuily ¥ HCIOPYCHHBIC TPU 3aMOTHCHUH OJaHKKA JTOKYMEHTOB 00
00pa30BaHUM MOUICKAT CIIMCAHUIO M YHUYTOXXCHHIO.

6.2. Crucanme W YHUYTOXKCHHE WCIOPYCHHBIX TIPU 3aMOJHEHUU OJIAHKOB
OCYILECTBIIACTCS 110 PEUICHUIO KOMUCCHUH, co3aaBaeMon B IlIkone.

Crincanue v yHHYTOKEHHE OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWU W OJIAHKOB JIPYTHX
JIOKYMEHTOB 0OPMIISIETCS OT/ACIbHBIMU aKTaMH.

6.3. B coctaB KoMHCCHIl O CIIMCAHUIO U YHUUTOXXEHUIO OJIAHKOB (Jjajiee - KOMUCCHS)
BXOJIST 3amectutenb aupekropa llkonbl (mpeacenartenb), OTBETCTBEHHOE JIMIIO,
Npe/ICTaBUTENIb OyXTaJITepUl U OJUH COTPYJIHUK, MUMEIOIIUN OTHOIIEHHE K 3allOJIHEHHUIO
OJIaHKOB.

6.4. Kommuccusi COCTaBIse€T aKT O CIHCAaHUW W YHUYTOXKCHHH (MCIIOPYCHHBIX,
YTPaTUBIINX CHITY) OJIAaHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuH (Janee - akT) o (opme corsiacHO
[Tpunoxenunto Ne 3.

O cnuwcaHuM yTPAaTUBIIMX CHIY JOKYMEHTOB 00 0O0pa3oBaHWH, BBIJIAHHBIX
BbIMyCKHUKaM [IIKkonbl MpomIIbIX JIET, KOMHCCHUS COCTaBIIIET akT MO (hopMe COTrjacHo
[Tpunoxxennro NeNe 5 u 6.

KonnuecTtBo chuchiBaeMbIX U YHHUTOXKAEMBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM
OTYETHOCTHU YKa3bIBAETCS B aKTE€ YHCIIOM U MPOIHUCHIO.

AKT TMOAMHUCHIBAETCS BCEMU WIEHAMU KOMHUCCHH M YTBEPXKIACTCS JAUPEKTOPOM
[IxobL.



K akrty o cnucaHum M yHHYTOXKEHUH OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 o00pa3zoBaHHMU
NPUJIaraloTCs BhIpE3aHHbIE HOMEPa TUTYJIOB YKa3aHHBIX B aKTe OJAHKOB JTOKYMEHTOB (Jaiee
- IPUJIOKEHHUE).

6.5. Homepa TuTynoB GlaHKOB BBIPE3aIOTCS U HAKIEUBAIOTCS Ha OTACIbHBIC JIHCTHI
MPUJIOKEHUS IO KaXKI0MY BHTy OJaHKa.

[Tpunoxenne opopmsiercs: mo popme cornmacHo [Ipunoxennro Ne 4.

Ha kaxxmom nucte nmpuitoxeHus, HAYWHas CO BTOPOTO, BBEPXY B IIEHTPE YKA3bIBACTCS
HAaUMEHOBaHHE OJIaHKa JTOKYMEHTa, B MPAaBOM BEPXHEM YTy MPOCTABISETCS HOMEp JUCTA,
NOJ HAaKJICCHHBIMH THUTYyJlaMH OJaHKa CTaBUTCA MOJNKHCH OTBETCTBEHHOTO JHIA C
pacimudpoBKOA.

6.6. Criucanue 1 yHUYTOXKEHHUE (MCIIOPUYCHHBIX, YTPATUBIIUX CHIY) OJAHKOB JPYTUX
JOKYMEHTOB oopmisieTcs akToM 1o popme cornacHo [Tpunoxenuro Ne 7.

6.7. OpuruHansl akta u npuiaoxenus xpausatcs B Llkore.

OpuruHanbl ¥ KOMUU aKTOB O CITMCAHUU M YHUUYTOKEHUHU OJIAHKOB C MPUIIOKEHUSIMHU
MOJAIINBAIOTCA B JIETO0 W XPAHATCS KaK JOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH B TEUYCHHE
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa.

6.8. VYHHMUYTOXXEHHE CIHMCAHHBIX OJAHKOB OCYIIECTBISIETCS IYyTEM CXKUTAHHS JHOO
U3MENBbUYCHHS B YCIOBHSIX, UCKITIOYAOUINX WX COXPAaHHOCTh, M OPraHU3YeTCS MO MECTy HX
CIHCaHUsl OTBETCTBEHHBIMH JHIaMu LIIKombI.

6.9. ®aKkT yHUUTOKEHHS CIIUCAHHBIX OJIAHKOB TOJATBEPIKAACTCS CIYKEeOHOM 3amucKoi
JOJKHOCTHOTO JIMIIA, OCYIIECTBUBIIETO CXKUTaHUE CHUCAHHBIX OJaHKOB, HA UM IUPEKTOpa
[Ikounbl, ¢ yka3aHHEM JaThl, MECTa U CIIOCO0a YHHUUTOKECHHS.

Cy>xeOHasl 3aIicKa XpaHUTCS B YHUYTOXKAETCSI BMECTE C aKTOM.

7. IlopAAOK KOHTPOJIA 32 HCIOJIb30BaHUEM OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM.

7.1. KoHTpons 3a BeJACHHEM ydeTa, XpaHEHHUS M BBIJAYM OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00
oOpaszoBanuu B llIkoze ocymiecTBiIseTCS JUPEKTOPOM.

7.2. ExxeroHo B Jeka0Ope MPOBOJUTCS B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAJIKE MHBEHTAPU3ALIUS
OCTaTKOB OJIAHKOB (J1ajiee — MHBEHTAPU3ALINs).

7.3. B coctaB MHBEHTApU3aLMOHHOM KOMHCCHM BXOIAT 3aMECTUTENb JUPEKTOpa
(npencenarenb), MpPEACTaBUTENb  OyXrajTepud W OAMH  COTPYJHUK M3  YHCIa
NeAArornyecKkoro CocTaBa.

7.4. Tlo wroram paboOTbl WHBEHTAPU3AIMOHHOW KOMHCCHH O(QOpMIIIeTCS
WuBeHTapU3allMOHHAs OMKCHh OJIAHKOB JTIOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHWHM (lajee - OIKWChH), B
cilydae OOHapy>KeHHsI HapyIICHUH YCTaHOBJICHHOTO IMOpSJKa BEIACHUS ydeTa, XpaHCHHs U
BbIIaY OJTAaHKOB, 0POPMIISIETCS aKT, KOTOPBIE MTOAMMCHIBAIOTCS BCEMH YICHAMH KOMUCCHH.

Onucek u akT npeAcTaBifgoTcs aupekropy Lkonsr.

[Tocne npunsaTUs qupekTopoM LIIKombl peneHnst onuch NEPENAETCSI OTBETCTBEHHOMY
JUIY U MOAIIMBAETCS B JIeJ0. AKT 1O ycMOoTpeHuto aupekTopa Ikonsl HampaBisercs Jis
OPUHATHS MEp JIUOO IS MOIIUBKYU B AEIIO.

7.5. ExxerogHslii 0T4eT 00 MCTOIH30BAaHUH OJJAHKOB B UCTEKIIIEM IOy (Z1ajee - OTYET)
dbopMupyeTcs U BU3UPYETCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM [1IK0JBI, mOaMMCHIBaETCS TUPEKTOPOM
[ITxomeI.

7.6. Otuet npencrasnseTcs B Camapckoe ynpasieHrne MuHucTepcTBa 00pa3oBaHus U
Hayku CaMapckoil 00J1acTH B CPOKH, YTBEPKJICHHBIC YIIPABICHUEM.

K ortuery npuiiaraercss B mopsJike, NpeaycMOTpeHHOM M. 6. [lonoxkeHus, Konus akra
Ha CIHCAaHME U YHUYTOXKEHHE HCMOPYEHHBIX (yTPAaTUBLIMX CUIYy) OJIAHKOB C KOIHUSMHU
MIPUIIOKEHUM.



ITpunoxxenne Ne 1

K [TooxxeHuro o mopsiaKe padoThI ¢ aTTeCTaTaMu
00 OCHOBHOM 0O0IIIEM U CPEeTHEM O0IIIeM
00pa3oBaHUU U X TyOJIUKaTaMH B
MYHUIIUIIATILHOM O010/KETHOM
obmieobpazoBarenbHoM yupexaeHuu «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupexrop MBOYVY IlIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
«_» 20 roaa
AKT

npueMa-tepeadyu OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, HAXOSAIIUXCS HA XPAaHCHUH B
MYHUITUIIAIEHOM OI0JDKETHOM 00111eo0pa3oBarenbHoM yapexaeHun «LlIkoma No 118y
ropojickoro okpyra Camapa

Komuccuss B cocrase: npencenarens komuccun (P.M.O. mnogHOCTHIO,
JOJKHOCTD), uieHoB Komuccuu (O.M.0. moaHOCThIO, JOIKHOCTb) KOHCTAaTHUPYET (PakT
nepegaun MaTepuanbHO OTBETCTBEHHBIM JHIIOM (D.M.O. mOIHOCTHIO, JOJIKHOCTH)
MaTepuaibHO OTBETCTBEHHOMY JHIY (P.M.O. MONMHOCThIO, JOIKHOCTH)

CleIyroUIX OJIaHKOB IOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH:

Ne HaumenoBanue 61anka Cepust | Homepa 61ankoB Kon-Bo mtyk
I1 (uucnom u
IPOIHUCKIO)
1 2 3 4 S)

Bcero (dncioM u mponuchio) OJIaHKOB.

[Tepenan 6nanku: [Tpunsn Gnanku:
(®.1.0.) (®.1.0.)
[Ipeacenarenb KOMUCCUU: (®.1.0.)
UsieHbl KOMUCCHHU: (®.1.0.)

(®.1.0.)



[Tpunoxenne Ne 2

K [TooxxeHuro o mopsiaKe padoThI ¢ aTTeCTaTaMu
00 OCHOBHOM 0O0IIIEM U CPEeTHEM O0IIIeM
00pa3oBaHUU U X TyOJIUKaTaMH B
MYHUITUTIAIEHOM OFOJKETHOM
o0OmreoOpa3oBarenbHOM yupexaennu «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupexrop MBOYVY IlIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
«_» 20 roaa
AxT

IIpucMa-Ircpcaaiu OJIaHKOB AJOKYMCHTOB, HAXOIJAIIUXCA HAa XPaHCHHUHA

B MYHHUIIUIIAJIbHOM 6IO,H}KGTHOM 06Hl€06p330BaTeJIBHOM YUPCIKACHUN

Komuccusa

«Ixoma Ne 118» ropoackoro okpyra Camapa

B COCTaBe: npencenatens komuccun (P.JM.O. mnomHOCTHIO,

TOJKHOCTD), WwieHOB komuccun: (D.M.O. MoNMHOCTHIO, TOMKHOCTh) KOHCTATUPYET (PakT

nepegaun MaTepuanbHO OTBETCTBEHHBIM JHIIOM (D.M.O. mOIHOCTHIO, JOJMKHOCTH)

MaTepUuagbHO OTBETCTBEHHOMY Ny (P.J.0. nonHoCcThI0, AOTKHOCTB)

CICIYIOIMX OJTAaHKOB IOKYMEHTOB (Meaje):

No HaumenoBanue O6anka (Meganm) Kous-Bo mtyk
IT (4MCIIOM M TPOMHCHIO)
1 2 3
Bcero (unciioM u mponuckio) 01aHKOB, (YMCIOM U MPOTHUCKHI0) MeIaleH.
[Tepenan Onankwu: [Tpunsn GaHKu:
(®.1.0.) (®.1.0.)
[Ipeacenarenh KOMUCCUU: (®.1.0.)
UneHbl KOMUCCHU: (®.1.0.)

(®.11.0.)




JTIOJDKHOCTB ),

[Tpunoxenne Ne 3

K [Tonoxxenuto o mopsijke paboThI ¢ aTTecTaTaMu
00 OCHOBHOM 001IIeM U Cpe/IHEM 001IeM
00pa3oBaHUU U X TyOJUKaTaMH B
MYHHUIATATBHOM OFO/IKETHOM
obmreoOpa3oBarenbHOM yupexaennn «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupexrop MBOY I[lIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
«_» 20 rojaa
AxT

O CIIMCaHUH U YHUUTOXKCHUU HCIIOPYCHHBIX (YTPATUBIINX CHITY) OJIAHKOB

(HammeHOBaHUE OJaHKa IOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUN)

Komuccus B cocrtaBe:

npencenarens komuccun (P.M.O. mnoaHOCTHIO,
wieHoB komuccuu: (D.N.O.

IIOJIHOCTBIO, )IOJ'DKHOCTB) coCTaBuia

HACTOSIIIUN aKT O CIIMCAHUU UM YHUYTOXKEHUU CIIECAYIOIUX (MCIOPYEHHBIX, YTPATUBILINX

CUi1y) OJTaHKOB TJOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH:

Ne HaumenoBanue Ne ncnopuennoro Ommbka
n/m 00pa30BaTENIbHOIO OnaHKa
YUpEeXKICHUS
1 MBOY IlIkosa Ne 118 Hanpumep: B Hanucanum

r.o. Camapa

dbaMunuu, UMEHH, OTYECTBE.
Texuuueckas omrmOKa 1 T.1I.

Bcero cnimcano n yHUYTOXKEHO (KOJTHMYECTBO YHUCIOM U IIPOIMUCHIO) OJIAaHKOB.

[Tpunoxenue: Boipe3anHble HOMepa TUTYJIOB YKa3aHHbBIX B akTe OJJaHKOB Ha _ JI.

IIpencenarens KOMUCCHUH:

YjieHbl KOMUCCHUMU;

(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)




ITpunoxxenune Ne 4

K [Tonoxxenuto o mopsijke paboThI ¢ aTTecTaTaMu
00 OCHOBHOM 001IIeM U Cpe/IHEM 001IeM
00pa3oBaHUU U X TyOJUKaTaMH B
MYHUIIUTIATIEHOM OI0JKETHOM
obmreoOpa3oBarenbHOM yupexaennn «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupexrop MBOY I[lIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
« _» 20 roaa

(HanmenoBanue OnaHka TOKYMEHTA
M0 KaXXJIOMY YPOBHIO 00pa30BaHMs 1 BUY OJaHKa)

(Beipezannbie TUTYynbl OJaHKOB JOKYMEHTAa HAKJICUBAIOTCS B WX MOPSIKOBOM
HyMepaluu CBEpXy-BHU3, CJIEBa-HAIPABO).

Bcero HakineeHo (KOJIMYECTBO YMCIOM U MPOIKCHIO) BEIPE3aHHBIX TUTYJIOB OJaHKA.

(ITonmuck OTBETCTBEHHOTO JIKIIA C paciInPOBKOA).
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ITpunoxxenne Ne 5
K [Tonoxxenuto o mopsijke paboThI ¢ aTTecTaTaMu
00 OCHOBHOM 001IIeM U Cpe/IHEM 001IeM
00pa3oBaHUU U X TyOJUKaTaMH B
MYHHUIATATBHOM OFO/IKETHOM
obmreoOpa3oBarenbHOM yupexaennn «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupextop MBOY IlIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
« _» 20 roaa
AxT

O CMIMCaHUU YTPATUBIIETO CUIY (YyTEpsIHHOTO) OJlaHKa

(HammeHOBaHUE OJaHKa IOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUN)

Hacrosmmii akT cocTaBieH KOMUCCUEW, HA3HAYEHHON MPUKA30M OT

No - B cocraBe: mpencenarens komuccuu (O.M.0. MOTHOCTHIO, JODKHOCTD), YJICHOB
komuccuu: (©.M.0. moaHOCTHIO, NOJBKHOCTH), B TOM, YTO yTPATUBIINI CHIIy OJIaHK B
KOJMYeCTBE  (KOJI-BO MPOMUCKIO) IITYKU cricaH. B Tom umcie:
Ne HanmenoBanue Ne yrepsanOrO I'on Ne mosmyuennoro ©.1.0.
n/m | oOpazoBaTeNbHOIO OyaHKa BBIITyCKa OnaHka BBIITYCKHHKA
yUpeXICHUS TIOJTHOCTBIO

1 MBOY llkona
Ne 118 r.o.
Camapa

IIpencenarens KOMUCCHUN:

YJ1eHpI KOMUCCHU:

(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)
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[Tpunoxenne Ne 6

K [Tonoxxenuto o mopsijke paboThI ¢ aTTecTaTaMu
00 OCHOBHOM 001IIeM U Cpe/IHEM 001IeM
00pa3oBaHUU U X TyOJUKaTaMH B
MYHHUIATATEHOM OFOKETHOM
obmreoOpa3oBarenbHOM yupexaennn «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXIAIO
Hupexrop MBOY I[lIkomnsr Ne 118 r.0.
Camapa
(®.1.0)
« _» 20 roaa
AxT

0 CIMCAaHUU YTPATUBLIETO CHILY (YTEPSIHHOTO) MPHIIOKEHUSI K aTTECTaTy

(HammeHOBaHUE OJaHKa IOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUN)

Hacrosmmii akT cocTaBieH KOMUCCUEW, HA3HAYEHHON MPUKA30M OT

No - B coctaBe: mnpexacenarens komuccuu (O.M.O. momHOCTHIO, TOKHOCTD), WICHOB
komuccun: (@.M.O.  NOJHOCTHIO, AOMKHOCTH), B TOM, YTO YTPAaTUBLIMWA CHILY
(yTepsiHHBIN) OJAaHK B KOJMYECTBE (KOJI-BO MPONHUCHIO) MITYKH crucaH. B Tom
YHCIIe:

No HaunmeHnoBanue I'on ®.1.0.

n/m 00pa3oBaTeNbHOIO BBIITyCKa

BBIITYCKHHUKA MTOJIHOCTHIO
YUPEXKIECHUS

1 MBOY IIkoma Ne 118

r.o. Camapa
Bcero cnicaHo u yHUUYTOXKEHO (KOJ1-BO MPOMHKCHIO) OJIaHK.
[Ipenacenatenh KOMUCCUU: (®.1.0.)
UneHbl KOMHUCCHU: (®.1.0.)

(®.1.0))
(®.1.0.)



Komuccns B
JIOJDKHOCTB), 4JICHOB

COCTaBC:

[Tpunoxenune Ne 7

K IlonosxeHuro o IMOPAAKE pa60TbI C arTeécraTaMu

00 OCHOBHOM O0IIIEM U CPETHEM OOIIeM

00pa30BaHUM U UX AyOJIUKaTaMHU B

MYHUIUIIAJIBHOM 6IOI[)KGTHOM

obmreoopazoBarenbHOM yupexaeHuu «lllkoma No
118» ropoackoro okpyra Camapa

YTBEPXAIO

Hupextop MBOYVY IlIkomnsr Ne 118 r.0.

Camapa

«

(®.1.0)

rojaa

AXT

O CIIMCAaHWUW ¥ YHUUYTOKCHUU
(MCTIOPYCHHBIX, YTPATUBIIUX CHITY)
OJIaHKOB (Opyeux 0OKYMeHmMOo8)

MMOJTHOCTBIO,

npeacenarens komuccun (O.MN.O. noIHOCTHIO,

komuccun: (D.N.0. JIOJDKHOCTB)  COCTaBWIJIa

HACTOSIIUN aKT O CIHCAHUHM M YHUUYTOXEHUU CIEIYIOMHX (MCIIOPYCHHBIX, YTPATUBIINX
cuiy) OJ1aHKOB JOKYMEHTOB:

Ne HaumenoBanue 61anka Kon-Bo mryk
I1 (4MCIOM M TIPOTHUCHIO)
1 2 3

Bcero crnircano 1 yHUYTOXEHO (KOJTHMYECTBO YMCIOM U MTPOIMUCHIO) OJIaHKOB.

IIpencenarens KOMUCCHUN:

YjieHbl KOMUCCHUMU;

(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)
(®.1.0.)




